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¿Cuándo es el día del examen y 
qué hago a primera hora?

● La fecha esta en el calendario de trámites
en la plataforma de registro

● Ingresar por el estacionamiento de
administrativos a partir de las 6:00 am,
dirigirse a la explanada para la toma de
asistencia, posterior a la cafetería del
árbol (aplicador 1) o al aula asignada
(aplicador 2).



¿Cuál es la responsabilidad de 
los aplicadores?

● Aplicador 1. Es el responsable de leer las 
instrucciones a los aspirantes y de dirigir la 
administración de la aplicación.

● Aplicador 2. Es el colaborador en todas las 
actividades afines a facilitar los trabajos y 
garantizar la efectividad de la aplicación.

● Ambos. Tienen la responsabilidad de aplicar la 
prueba siguiendo estrictamente las instrucciones que 
se indican en el manual y de garantizar la 
uniformidad en todo el proceso y la seguridad del 
material de examen.



¿Con quién me dirijo?

● El aplicador 1 se dirige a la
cafetería del árbol donde se
encuentran los coordinadores de
grupo para hacer la entrega del
paquete de aplicador, el aplicador
2 se dirige al aula a esperar a los
aspirantes para que ingresen y se
acomoden en su respectivo lugar.



¿Qué reviso en el aula?

● De acuerdo a la lista de
asistencia, se debe revisar que
estén asignadas las etiquetas en
cada butaca con el nombre del
aspirante.



¿Qué material me van a dar?

○ Folletos de la prueba

○ Hojas de respuesta 
personalizadas 

○ Manual de instrucciones

○ Hoja de irregularidades 

○ Sobre amarillo 

○ Lista de asistencia 

○ Sobre blanco

○ Hoja de control de 
material 

○ Lápiz, borrador y 
sacapuntas



¿Cómo van acomodados los 
aspirantes en el aula?

● Las butacas están personalizadas 
en el orden que corresponde según 
lista de asistencia.



¿Cómo lleno los formatos?

● Soló se contestan con
lápiz

● Cotejar la información de
los formatos con los
folios de examen, la
cantidad de exámenes y
firmarlos.



¿A qué hora inicia el examen?

● El examen está programado para
iniciar a las 8:30 am, sin
embargo, los aspirantes están
citados para iniciar el examen a
las 8, el tiempo que resta es para
dar instrucciones y esperar a que
lleguen los aspirantes al aula.



¿Hasta qué hora se les permite 
ingresar a los aspirantes que 

llegan tarde?

● Una vez iniciado el examen y se
encuentren contestando la parte 1,
ya no se permite ingresar a ningún
aspirante.



¿Qué está permitido y qué no?

Permitido: contestar sólo con lápiz y 
seguir las instrucciones del manual.

No permitido: contestar con lapicera, 
ingresar con objetos como: celulares, 

libros, apuntes, calculadoras, etc.; 
adelantarse o regresarse al examen, 
consumir alimentos dentro del aula.



Si hay algún error en los datos 
del aspirante, ¿Cómo y cuándo se 

corrigen?
● Después del examen, en el periodo de entrega
de documentos pueden enviar un correo
electrónico aspirantes@cualtos.udg.mx
mencionando el error y adjuntando los
documentos probatorios.



¿Cómo se reparten los folletos 
de examen a los aspirantes?

● Se entregan de manera individual
● Siguiendo el orden numérico (de menor a
mayor) iniciando con el primer aspirante
de la lista de asistencia

● Registrar el folio y clave de examen en
la lista de asistencia

SOLO SE ESCRIBE CON 

LAPIZ



¿Quién puede abrir los 
exámenes?

● Los aspirantes son los únicos autorizados 
para abrir los folletos de examen 



¿Qué se debe escribir en la lista 
de asistencia?

● Asistencia: Presente o 
ausente

● Tarde: 1, 2 … según sea el 
caso

● Folio de examen: número 
identificativo impreso en 
el folleto de examen

● Clave de examen: serie 
alfanumérico impreso en el 
folleto de examen

● Aplicadores: firma y nombre 
de quienes aplican el 
examen en el aula

SOLO SE ESCRIBE CON 

LAPIZ



¿Pueden salir al baño?

● Dentro del examen hay un periodo de
descanso, es cuándo tienen permitido
salir al baño con la condición que salgan
de 2 en 2 en compañía del personal de
apoyo, en caso de que algún aspirante
tenga una necesidad urgente puede salir,
sin embargo, no se le concederá tiempo
adicional.



¿Cuánto dura el examen?

● Cada parte del examen tiene un tiempo
programado en el manual de instrucciones,
el cuál se debe de medir con exactitud.

● El examen consta de 5 partes el tiempo de
duración es de 230 min. (aprox. 4 horas)



Cualquier irregularidad se debe de 
registrar en el formato

● Si NO se acomodó a los aspirantes correctamente
● Si se entregaron los folios de examen de manera 

incorrecta
● Abrir un examen que no se debió abrir
● El aspirante se retira antes de tiempo
● Al cancelar el examen del aspirante
● Si el aspirante contesta con pluma y no con lápiz
● Si se derrama alimento en el material de la PAA
● Si el aspirante comenta que una pregunta está mal 

redactada o no hay respuesta

¿Qué esta considerado como irregularidad?

SOLO SE ESCRIBE CON 

LAPIZ



¿Por qué se cancela el examen?

● Si el aspirante ingresa con
cualquier aparato electrónico
durante el examen.

● Si se le sorprende copiando.

● Si no cumple con las indicaciones
de los aplicadores.

Sin excepciones 



¿Qué debo de hacer en caso de 
cancelar un examen?

● Recoger el examen y la solicitud de
ingreso

● Comentarle al aspirante el por qué se le
está cancelando y

● Registrarlo en la hoja de
irregularidades.

SOLO SE ESCRIBE CON 

LAPIZ



¿Cómo se va a realizar la salida?

● Una vez terminado el examen, el
aplicador 1, recoge y ordena los
documentos para ser entregados al
coordinador de grupos, mientras
que el aplicador 2 da
instrucciones del periodo de
entrega de documentos y espera
indicaciones de salida por parte
del aplicador 1.



¿Qué hago con la solicitud de 
ingreso?

● Al termino del examen el aplicador
2 entrega la solicitud de ingreso a
cada aspirantes antes de la salida
del aula y da los avisos.



¿Qué documentos entregan los 
aspirantes?

● Acta de nacimiento
● Certificado de bachillerato
● Curp y
● Solicitud de ingreso.

Nota: los egresados de prepas UDG no
entregan documentos siempre y cuándo hayan
registrado su código de estudiante en la
solicitud de ingreso.



¿Quiénes entregan documentos?

● Solo los aspirantes que NO son 
egresados de prepas oficiales UDG



Fechas importantes para los 
aspirantes

● Revisar calendario de ingreso 
oficial de Control Escolar 
publicado en el siguiente link:

○ http://www.escolar.udg.mx/aspir
antes/calendarios



¡MUCHAS 
GRACIAS!

Equipo de 
Control 
Escolar


